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CADERNO DE ENCARGOS

SECCAO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°— Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisicdo de servigos de limpeza e
desinfecdo em varios edificios municipais afetos a Divisdo de Desenvolvimento Sociocultural - ano
2017/2018” situados na sede do concelho de Arcos de Valdevez. Os edificios a submeter aos servigos
pretendidos encontram-se identificados nas CLAUSULAS TECNICAS bem como as caracteristicas dos
servicos pretendidos. A sua periodicidade didria € definida caso a caso pelos responsaveis de cada
edificio/servico municipal nas CLAUSULAS TECNICAS.

Artigo 2.° - Entidade publica adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Municipio de Arcos de Valdevez, através da Camara Municipal de Arcos
de Valdevez, 6rgdo que tomou a decisdo de contratar em 12/06/2017 que tem sede na Praga Municipal,
4974-003, Arcos de Valdevez, telefone 258 520500 e de fax 258520509.

Artigo 3.° - Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. O presente Caderno de Encargos;

b. A proposta adjudicataria;

3. Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do Contrato, seguidamente o do Caderno de

Encargos e por fim a Proposta do adjudicatério.

Artigo 4.° - Sigilo
1. O concorrente ou agrupamento de concorrentes garantird o sigilo quanto a informagdes de que os seus

colaboradores venham a ter conhecimento relacionadas com a atividade da entidade adjudicante.

2. A entidade adjudicatéria reconhece que Ihe foi e sera futuramente fornecida informacao e documentacao
de caracter confidencial ("Informacéo Confidencial"), entendendo-se por informagdo confidencial toda a
informacado escrita ou oral relacionada com a operacao, qualquer analise ou documento elaborado com
base nessa informacao disponibilizada, bem como qualquer informacgdo prestada no ambito de quaisquer

conversacdoes.

3. De acordo com a natureza de confidencialidade da informacdo prestada, a entidade adjudicataria

compromete-se a:

a) Tratar a informacdo confidencial, em qualqguer momento, com total reserva e absoluta
confidencialidade, adotando para o efeito todas as precaugfes necessdrias, ndo podendo a revela-la a

qualquer pessoa ou entidade, a ndo ser ao abrigo do presente compromisso;

b) Manter a confidencialidade acerca da informacdo prestada, revelando-a apenas aos seus
representantes e a qualquer outra entidade em relagdo a qual a entidade adjudicante tenha dado o seu
prévio consentimento por escrito, comprometendo-se a entidade adjudicataria a assegurar que as

entidades a quem seja divulgado a informacdo confidencial sejam devidamente informadas da sua
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natureza confidencial, e que aceitem, na integra e sem reservas, 0 presente COmpromisso nos exatos
termos e condi¢des aceites pela entidade adjudicataria;

c) Aceitar e reconhecer que a prestacdo de informacdo confidencial ndo conferira a entidade
adjudicataria quaisquer direitos sobre ela, a qual permanecera para todos os efeitos propriedade da
entidade adjudicante. Em particular, a entidade adjudicataria compromete-se a ndo utilizar esta
informac&o para as relagdes comerciais ou de negdcio que mantém atualmente ou que possam vir a ter
com a entidade adjudicante ou com terceiros com 0s quais estes tenham agora ou no futuro relagdes
comerciais ou de negécio de qualquer tipo;

4. A expresséo informacéo confidencial n&o inclui informagé&o que:

a) Seja ou se tome de dominio publico desde que tal ndo resulte de uma divulgacao feita pela entidade

adjudicataria ou por qualquer dos seus atuais representantes ou;

b) Esteja ja na posse da entidade adjudicataria, ou na dos seus representantes ou com expressa

indicac¢éo da sua ndo confidencialidade.

5. Caso a entidade adjudicataria ou 0s seus representantes a quem tenha sido transmitida, no todo ou em
parte, informagéo confidencial fiquem legalmente obrigados a revelar algum elemento constante da mesma,
por for¢ca da lei, de processo judicial ou a pedido de entidade de regulagdo ou de fiscalizacdo, a entidade
adjudicataria compromete-se - e fard com que 0s seus representantes também se comprometam - a avisar
de imediato a entidade adjudicante, previamente a divulgacdo da informacédo confidencial, de modo a que
sejam conjuntamente asseguradas quaisquer providencias necessérias para manter, dentro do legalmente

permitido, a confidencialidade da informac&o confidencial.

Artigo 5° - Prazo
O contrato mantém-se em vigor até & conclusdo do fornecimento em conformidade com os respetivos
termos e condi¢des, e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para

além da cessacéo do contrato.

Artigo 6° - Cesséo da posicdo contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicado contratual ou qualquer dos direitos e obrigagbes

decorrentes do contrato sem autoriza¢éo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizag&o prevista no nimero anterior deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no presente

procedimento;

b) A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma
das situacBes previstas no artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, e se tem

capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

Artigo 7° - Penalidades
1. Sem prejuizo do disposto no artigo 325.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, no caso de
incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel ao adjudicatario, 0 mesmo incorrera

numa penalidade correspondente ao dobro da prestacdo em falta.

2. Podem ser fixados outros valores superiores aos apurados pela sancéo indicada no nimero anterior

decorrentes das regras gerais de direito.
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Artigo 8° - Atos e direitos de terceiros
1. Sempre que a entidade adjudicatéria sofra atrasos na execugao do contrato, em virtude de qualquer facto
imputavel a terceiros, devera, no prazo de oito dias a contar da data em que tome conhecimento da
ocorréncia, informar, por escrito, a entidade publica contratante, a fim de que a mesma possa ficar

habilitada a tomar providéncias que estejam ao seu alcance.

Artigo 9° - Casos fortuitos ou de forgca maior
1. Nenhuma das partes incorrerda em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obriga¢des

assumidas no contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forgca maior, deverd comunicar, justificar e comprovar tais

situac¢des a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Artigo 10.° - Duavidas e esclarecimentos

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas de procedimento
devem ser solicitados pelos interessados por escrito, no primeiro ter¢o fixado para a apresentacéo das

propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere o numero anterior serdo prestados por escrito, até ao dia anterior
ao do termo do prazo de apresentacdo das propostas, conforme estipula o artigo 116.° do Cdodigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

SECCAO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS
SUBSECCAO Il — Obrigacdes do fornecedor de servigos

Artigo 11.° - Obrigacfes do fornecedor de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes

obrigacdes:
a) Obrigacdo de entrega dos servicos identificados na sua proposta;

b) Cumprimento dos pontos do Artigo 1.2 — Objeto do Concurso e das CLAUSULAS TECNICAS -

Anexo A do Caderno de Encargos;

¢) Cumprimento do ponto 1 referido na Clausula 32 — Prazo de entrega dos servigcos das
CLAUSULAS TECNICAS - Anexo A do Caderno de Encargos;

Artigo 12.° - Local de entrega

1. A execucdo dos servicos objeto do Concurso Publico seréa realizada em diversos edificios da sede do
Concelho de Arcos de Valdevez, conforme estipulado no Anexo B — ESPECIFICACOES TECNICAS do
caderno de encargos.
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SUBSECCAO lIl- Obrigacgdes da entidade adjudicante

Artigo 13° - Preco contratual

1. Pela execugéo dos servigos objeto do Concurso Publico o Municipio de Arcos de Valdevez deve pagar
ao fornecedor o preco devido pela execucdo que constitui objeto do contrato, constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja estritamente atribuida ao Municipio de Arcos de Valdevez.

Artigo 14° - Condi¢8es de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Arcos de Valdevez, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
devem ser pagas no prazo de 60 dias apos a recec¢ado pelo Municipio das respetivas faturas.
2. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através de

transferéncia bancéria ou cheque.

SECCAO Il - Resolucéo de litigios
Artigo 15° - Foro competente

1. Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato € o Tribunal Administrativo e Fiscal de

Braga.

Artigo 16° - Resolucéo
1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato, confere a outra parte, o

direito de rescindi-lo, sem prejuizo das correspondentes indemnizacdes legais.

Artigo 17° - Legislacéo aplicavel
1. Atudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.° 18/2008,

de 29 de Janeiro (Cadigo dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicada).

ANEXO A - CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 — EspecificacGes e quantidades dos servicos a executar

1. De acordo com o Anexo B “ Especificagdes técnicas”

Clausula 2.2 - Preco contratual base

1. Prego contratual apresentado pelo concorrente contam todos 0s custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Arcos de Valdevez, incluindo as
despesas de carga ou armazenamento/estaleiro, sendo o prego contratual maximo aceite € 64.397,00
(Sessenta e quatro mil, trezentos e noventa e sete euros), (€ 5.366,42/més) (Cinco mil trezentos e
sessenta e seis euros e quarenta e dois céntimos/més) valores acrescidos do IVA a taxa legal em

vigor, se aplicavel.

Clausula 3.2 —= Prazos

1. Prazo para a execucao dos servicos € de um (1) ano, contado ap6s a outorga do contrato, podendo o

mesmo ser prorrogado por igual periodo, até um maximo de trés anos.
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ANEXO B - ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Servicos de limpeza e desinfegédo em varios edificios municipais

Servicos de limpeza e desinfegcdo em varios edificios municipais afetos a DSSC

Servico de Desporto e Associativismo

Piscina Municipal:

Setembro a Junho

De 22 feira a Domingo

Limpeza Geral — das 13h00 as 19h00 — 1 Funcionario

Limpeza Geral — realizar & noite (depois das 21h00) —

Julho e Agosto
De 22 feira a Domingo
Limpeza Geral — das 13h00 as 19h00 — 2 Funciondrios

Limpeza Geral — realizar a noite (depois das 21h00) —

Pavilhdo Municipal:

Setembro a Junho

De 22 feira a 62 feira

Limpeza Geral — realizar até as 8h00 — 2 Funcionérios

Limpeza Geral — realizar das 17h00 as 18h00 —

Sabado e Domingo

Limpeza Geral — realizar de manha (até as 9h00) —

Julho e Agosto

De 22 feira a Domingo

Limpeza Geral — realizar de manha —
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Estadio Municipal:

Setembro a Junho

De 22 feira a 62 feira

Limpeza Geral — realizar de manha —

23feira e 63feira — realizar a limpeza das Bancadas

Sabado

Limpeza Geral — realizar de manha (até as 9h00) e de tarde (depois dos jogos)

Domingo

Limpeza Geral — realizar de manha (até as 9h00) —

Julho e Agosto

De 22 feira a Domingo

Limpeza Geral — realizar de manha (até as 9h00) —

Servico de Cultura

Casa das Artes/Biblioteca Municipal/Auditorio Municipal:
Todo o ano

De 22 feira a 62 feira

Limpeza Geral — das 17h30 as 19h30 —

NOTA: uma vez por més é necessaria, aos sabados de manha, a limpeza a fundo e pormenorizada de

prateleiras, vidros e soalhos, com tratamento de madeiras

6° feira, sabado e/ou domingo
Limpeza Geral do Auditério Municipal, incluindo palco — a tarde e antes dos espetaculos —

NOTA: podem ser necessarias outras limpezas pontuais em funcdo de eventos adicionais em dias de

semana e fim-de-semana.

Paco de Giela:
Todo o ano
De 32 feira a domingo
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Limpeza Geral — das 17h000 as 18h00 (18 as 19h00 de 15 de Julho a 15 de Setembro) —

NOTA: as 2° feiras é necessaria a limpeza detalhada das instalagdes.

Capela da Praca:
Todo o ano
Limpeza Geral — das 17h00 as 17h30m

NOTA: uma vez por més necessidade de limpeza profunda, com aspira¢éo e lavagem.

Servico de Turismo

Centro Municipal de Informac&o e Turismo/Loja interativa Porto e Norte:
Todo o ano

De 22 feira a sdbado

Limpeza Geral — a partir das 18h00

NOTA: uma vez por més é necessdria, aos domingos & tarde, a limpeza a fundo e pormenorizada de
prateleiras, vidros e soalhos, com tratamento incluso. Podem ser necessarias outras limpezas pontuais em

fungdo de eventos adicionais em dias de semana e fim-de-semana.

Servico de Arquivo

Arquivo Municipal:

Todo o ano

De 22 feira a 62 feira

Limpeza Geral — depois das 18h00 —

NOTA: uma vez por més é necessaria, aos sabados de manha, a limpeza a fundo e pormenorizada de

prateleiras, vidros e soalhos, com tratamento de madeiras e revestimentos.

O horéario para a execucao dos servicos, sera definido caso a caso pelos
responsaveis de cada servigo.
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de Desenvolvimento Sociocultural - ano 2017/2018”

Edificio Responsavel a contactar Contacto

Casa das Artes Dr.° Nuno Soares 258520520
Arquivos Municipais Dr.2 Salomé 258520523
Turismo Dr.2 Claudia Guimaraes 258520530
Piscinas Municipais Prof.° David Pereira 258520525
Pavilhdo Municipal Prof.° David Pereira 258520525
Estadio Municipal, Prof.° David Pereira 258520525
Paco de Giela Dr.° Nuno Soares 258520520
Capela da Praca Dr.° Nuno Soares 258520520

1- EXECUCAO DO FORNECIMENTO
1.1 - Os servigos serdo prestados ao longo de um periodo de um ano apds a assinatura do contrato.

1.2 - O fornecedor fica assim obrigado a praticar o preco contratualizado durante o periodo de vigéncia

do contrato.

1.3 - O fornecedor fica ainda obrigado a realizar a separagdo de residuos valorizaveis, produzidos nos

diferentes edificios e a sua deposi¢ao nos devidos ecopontos, destinados a esse efeito.

1.4 - O fornecedor fica ainda obrigado a realizar a reposicao de todos os consumiveis nas instalacdes

sanitarias nomeadamente papel higiénico, toalhetes para limpar as méos e sabonete liquido.

2. CRITERIO DE ADJUDICACAO - A adjudicacao seré feito & proposta que apresentar o preco mais baixo.
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3- ELEMENTOS A INDICAR NAS PROPOSTAS
3.1 — Preco devendo ser discriminando o valor por espaco a limpar;

3.2 - Referéncia a aspetos e factos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e

contribuam para a boa compreenséo da proposta;

Arcos de Valdevez, 12 de julho de 2017

O Presidente da Camara

Dr. Jodo Manuel do Amaral Esteves
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