Municipio de Arcos de Valdevez
Camara Municipal

PROCEDIMENTO CONCURSAL PARA ADJUDICACAO:

AQUISICAO DE SERVICOS DE ASSISTENTES OPERACIONAIS-
ESTABELECIMENTOS DE ENSINO MUNICIPAIS / SETEMBRO DE
2016 A JUNHO DE 2017

Valor base: 116.000,00 Euros

Caderno de Encargos

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro
(Cddigo dos Contratos Publicos)
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CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12 — Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objecto principal “Aquisicdo de Servicos de Assistentes
Operacionais — Estabelecimentos de Ensino municipais/ Setembro de 2016 a Junho de 2017”, num
total de 10 meses e 40 horas semanais de trabalho, a serem prestados no prazo de prestacdao de servicos, entre
o dia 01 de Setembro de 2016 e 30 de Junho de 2017, e correspondendo a 11 recursos humanos.

Clausula 22 — Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo
competente param a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. O presente Caderno de Encargos;
d. A proposta adjudicatdria;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Piblicos e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no
artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 32 — Prazo

1 — A prestagéio de servigos terd inicio no dia 01 de Setembro de 2016, com a vigéncia até dia 30 de
Junho de 2017, sem prejuizo das obrigac¢des acessérias que devam perdurar para além da cessagdo
do contrato.

Clausula 4.2 — Duvidas e esclarecimentos

1. Os esclarecimentos necessdrios & boa compreensdo e interpretagcdo das pegas de procedimento
devem ser solicitados pelos interessados por escrito, no primeiro terco fixado para a apresentagéo das
propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior serdo prestados por escrito, até ao dia

anterior ao do termo do prazo de apresentagéio das propostas, conforme estipula o artigo 116.° do
Cédigo dos Contratos Piblicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.
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CAPITULO II — OBRIGAGOES CONTRATUAIS

SECCAO | — OBRIGACOES DO FORNECEDOR DE BENS

SUBSECCAO | — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 5.2 — Obrigacoes do fornecedor de servigos

As obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas cldusulas contratuais
da celebragdo do contrato.

Clausula 6.2 — Prazo do fornecimento de servigos

O fornecedor obriga-se a efetuar a totalidade do fornecimento objeto do contrato até ao termo de
prazo proposto, caso ndo seja efetuado antecipadamente.

SUBSECCAO Il - OBJETO DO DEVER DE SIGILO

Clausula 7.2 — Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor dos bens deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Arcos de Valdevez, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em rela¢do com a execu¢do do contrato.

2. A informagdo e a documentagéio cobertas pelo dever de sigilo néo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente & execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informac¢do e a documentacdo que fossem comprovadamente
do dominio publico & data da respetiva obtengéio pelo fornecedor dos bens ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladores ou outras entidades administrativas competentes.

SUBSECCAO Il - OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO DE ARCOS DE VALDEVEZ

Clausula 8.2 — Preco contratual

1. Pelo fornecedor de bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigac¢des
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Arcos de Valdevez deve pagar ao
fornecedor o preco constantes da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.

2. O pregco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Arcos de Valdevez.

Clausula 9.2 — Condigdes de pagamento

1. A quantia devida pelo Municipio de Arcos de Valdevez nos termos da cldusula anterior deve ser
paga no prazo de 60 dias apds a rececdo pelo Municipio de Arcos de Valdevez das respetivas
faturas, as quais sé podem ser emitidas apés a realizagdo do fornecimento, devendo ser emitida uma
fatura por cada requisicdo efetuada pelo Municipio de Arcos de Valdevez ou de harmonia com a
descrimina¢do que venha a ser determinada.
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2. Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Arcos de Valdevez, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder d emissdo de
nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas através
de cheque ou de transferéncia bancdria.

CAPITULO III — GARANTIA DE CUMPRIMENTO

Clausula 10.2 — Garantia de cumprimentos contratual

1. O Municipio pode proceder & retengéo de 10 % do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia deciséo judicial ou arbitral, para satisfagéio de cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigagdes contratuais ou legais ou para quaisquer
outros efeitos especialmente previstos no contrato ou na lei.

2. Dada a natureza do contrato e o seu valor, é dispensada a prestagcdo de caugdo pelo
adjudicatdrio, de acordo com o n.° 2 do artigo 88.° do cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

CAPITULO IV — RESOLUGAO DE LITIGIOS

Clausula 11.2 — Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo e fiscal competente, com expressa renincia a qualquer outro.

CAPITULO V — DISPOSICOES FINAIS

Clausula 12.2 — Subcontratagdo e cessdo da posigao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor dos bens e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 13.2 — Legislacao aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
Janeiro (Cédigo dos Contratos PUblicos e demais legislagdo aplicavel).
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A — CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 — Preco contratual base

a) O preco contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Arcos de Valdevez, entre os
quais os custos derivados da contracdo de recursos humanos, como subsidio de férias, subsidio de
natal, férias, indemnizagdo, seguros e outros de acordo com a legislagdo em vigor, sendo o prego
contratual méximo aceite de 116.000,00 € (cento e dezasseis mil euros euros), acrescido de IVA &
taxa legal em vigor.

b) O prego base anteriormente referenciado inclui a respetiva redugdo remuneratoria, nos termos do disposto na
Lei.

Clausula 22 — Prazo de entrega dos servigos

1. O prazo de entrega do objeto do fornecimento previsto no atual procedimento é de 302 dias.

2. Este prazo considera ainda a entrega de toda a documentagdo técnica que acompanha o objeto do
fornecimento, a colocac¢do do referido objeto em local préprio, o seu ensaio operacional bem como a
formacdo bdsica necessdria para o seu normal funcionamento e manutencdo.

Clausula 32 — Descrigdo do servigo a prestar

Necessidade de assegurar tarefas de apoio ao nivel operacional, nos estabelecimentos de Ensino
concelhios e/ou outros equipamentos municipais na drea geogréfica de Arcos de Valdevez, descritas
de forma generalista nos pontos seguintes:

e Conservagdio e Zelo das Instalagdes dos Estabelecimentos de Ensino e outros Edificios
Municipais, nos quais possa prestar fungdes;

e Conservacdo e higienizagéio do material disponibilizado nos referidos estabelecimentos;

e Atendimento a utentes/ alunos/ visitantes;

e Acompanhamento dos utentes/alunos/ visitantes durante o hordrio normal de funcionamento
do estabelecimento no qual esteja a prestar servigo, nas diferentes atividades executadas;

e Apoio operacional nos estabelecimentos;

Poderdo ainda ser executadas outras tarefas, similares e/ou enquadraveis nas acima descritas.

Todas estas necessidades estdo balizadas entre Setembro de 2016 e Junho de 2017, num total de 10 meses.

Clausula 42 — Perfil de Recursos Humanos

Os recursos humanos alocados pelo prestador & prestacdo de servicos devem ter perfil enquadravel
na respetiva fungdo, designadamente experiéncia em prestacdo de servicos similares. Deverd ser
exigido, pelo prestador, registo criminal dos recursos humanos, pelo facto de existir contacto com
menores, conforme o definido por Lei.

No inicio da prestacdo de servicos, deverd o prestador fazer prova perante o Municipio da ligagéo
contratual estabelecida com todos os prestadores colocados na execucdo dos trabalhos, assim como
da contratagdo dos seguros inerentes & atividade, e cumprimento da legislagdo em vigor relativa a
contratagdo de recursos humanos.
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Clausula 52 — Elementos adicionais
O prestador deverd obrigatoriamente assegurar:
e Pagamento impreterivelmente até ao dia 8 de cada més, inclusive, e sempre em relagdo ao

més cessante,
e Pagamento do Subsidio de Férias,

Pagamento de Férias ndo gozadas,

Pagamento de Subsidio de Natal,
Pagamento da Seguranga Social,

Pagamento de Compensacdo por Caducidade de Contrato,

Pagamento do Seguro de Acidentes de Trabalho,

Pagamento da Formagdo,
e Pagamento do Subsidio de Alimentagdo.

Municipio de Arcos de Valdevez, 18 de agosto de 2016

O Presidente da Camara,

Dr. Jodo Manuel do Amaral Esteves
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